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关于做好我所 2020 年春节后开复工及 

防疫工作的通知 

 
湖南联合创业律师事务所全体工作人员及家属们： 

近期，新型冠状病毒感染肺炎疫情时刻牵动着我们每一

个人的心。党中央、国务院高度重视，习近平总书记作出重

要指示，强调要把人民群众生命安全和身体健康放在第一位，

坚决遏制疫情蔓延势头。根据《中华人民共和国传染病防治

法》和重大突发公共卫生事件一级应急响应的相关要求，以

及湖南省律师协会《关于做好新型冠状病毒感染肺炎疫情防

控的紧急通知》（以下简称省律协通知）规定，和长沙市开福

区新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作领导小组、开福区

防病工作领导小组《关于做好 2020 年春节后开复工工作的

调度令》（以下简称区政府令）的工作要求，为进一步做好我

所新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作，切实保障全所工

作人员及家属的生命安全和身体健康，现就做好当前开复工

及防疫工作安排通知如下： 

 

一、 正式成立防控工作领导小组，全面落实防控工作 

1.春节期间，我所合伙人在管委会胡赞兵主任领导下，

2020 年 1 月 25 日大年初一就成立了临时新型冠状病毒感染

的肺炎防控工作领导小组，落实值班防控工作。2020 年 1 月

26 日大年初二湖南省律师协会发布《关于做好新型冠状病毒

感染肺炎疫情防控的紧急通知》，临时工作小组进一步落实
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相关疫情摸排工作。 

2.现根据《区政府令》第 5条规定要求，湖南联合创业

律师事务所管理委员会 2020 年 1 月 31 日通过《关于成立新

型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作领导小组的决定》，正

式成立我所新型冠状病毒感染的肺炎防控工作领导小组，全

面落实防控工作。 

3.我所新型冠状病毒感染的肺炎防控工作领导小组由

胡赞兵为组长、马家文、刘研、胡军、张献为组员。 

4．我所新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作小组的

五点工作职责：一是宣传到位，向所有职工宣传、学习国家

和省、市关于新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控相关会议、

文件精神，强化企业员工的安全意识；二是物资储备到位，

做好体温计、医疗口罩、消毒水、手套等疫情防控相关医疗

物品储备工作；三是摸排到位，做好返岗员工的信息摸排（尤

其是近期有湖北暴露史的员工及其身体现状等），并安排专

人进行登记；四是消毒到位，提前做好办公室消毒工作，每

天定期消毒；五是责任到位，复工后，明确专人负责疫情防

控工作，每天给上班员工测量一次体温并做好记录。 

5．我所新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作领导小

组成员的职责分工如下：刘研负责宣传；胡军负责物资贮备；

马家文负责消毒和返岗员工的信息摸排、张献负责每天返岗

员工的体温测量；胡赞兵对工作领导小组的工作负总责。 
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二、 保护全所工作人员的健康，推迟全所复工时间 

根据《区政府令》第 1 条规定要求，本所放假时间延迟

至 2 月 8日（正月十五日），2月 9日正式上班。如政府有新

的防疫放假政令规定，则本所管委会另行发布通知。 

 

三、 加强复工前防护和服务工作，全面落实防控工作 

1、复工前，全所律师如有开庭和工作安排，需要律师事

务所管委会和行政部审批、盖章，请于 2019 年 2 月 2 日下

午三点之前向我所行政部管理负责人马家文律师报备，由我

所管委会和行政部统一安排行政部工作人员加班审批时间。 

2、复工前，建议全所工作人员及家属尽量不出门，出门

戴口罩，不组织、参与聚集性活动，如出现发热、呼吸道感

染等症状，请立即向所在社区或街道及本所报告，及时就近

到正规医疗机构发热门诊就诊。非急性发作疾病暂时不去医

院，避免交叉感染。从自身安全出发、从国家利益出发，切

实管好自己和家人。 

特此通知！ 

 

湖南联合创业律师事务所管理委员会（免印） 
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